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Godisnji plan i program rada Medicinske Skole Dubrovnik
za Sk.god. 2019./2020.

1.O0SNOVNI PODACI

RAVNATELJICA:
mr.sc. Marina Rudenjak-Lukenda, prof. savjetnik, imenovana Odlukom Skolskog
odbora 20. srpnja 2015.

Adresa: 20 000 Dubrovnik, Baltazara BogiSi¢a 10,
ZUPANIJA DUBROVACKO-NERETVANSKA

Telefon: 020/ 412-460, Telefon/fax: 420-504 ; 421-806;311- 474

e-mail: tajnistvo@dumed.hr,

ravnateljica@dumed.hr, racunovodstvo@dumed.hr

Skola je upisana u sudski registar Trgovackog suda u Dubrovniku Rje$enjem
Tt-03/179-4

MBS: 060089976 od 26. veljace 2003.

Ukupan broj uéenika 222
Ukupan broj odjela: 9
Ukupan broj djelatnika: 44
Ravnateljica 1
Nastavnika 23
strucnih suradnika 2
Tajnik 1
Racunovoda 1
Pomoc¢no osoblje 3
Vanjski suradnici 13
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Godisnji plan i program rada Medicinske Skole Dubrovnik
za Sk.god. 2019./2020.

Podrucje rada — ZDRAVSTVO | SOCIJALNA SKRB
— za programe zanimanja:

FIZIOTERAPEUTSKI TEHNICAR — TEHNICARKA

Klasa: 602-03/97-01/515
URBROJ: 532-02-02/9-97/1 od 22.travnja 1997.
CetverogodisSnje Skolovanje- redovni ucenici

FARMACEUTSKI TEHNICAR — TEHNICARKA

Klasa: UP/I°-602-03/98-01/05
URBROJ : 532-02-02/9-98-1 od 12. ozujka 1998.
CetverogodisSnje Skolovanje- redovni ucenici

SANITARNI TEHNICAR - TEHNICARKA

Klasa oznake: UP/1-602-03/98-01/05
URBROJ: 532-02/9-98-1 od 12. oZujka 1998.
CetverogodisSnje Skolovanje- redovni ucenici

ZDRAVSTVENO-LABORATORIJSKI TEHNICAR
ZDRAVSTVENO-LABORATORIJSKA TEHNICARKA

Klasa: UP/I-602-03/04-01/4
URBROJ: 533-09-04-2 od 22. travnja 2004.
CetverogodisSnje Skolovanje- redovni ucenici

MEDICINSKI KOZMETICAR-MEDICINSKA KOZMETICARKA

Klasa: UP/I-602-03/06-05/00012
URBROJ: 533-09-06-02 19. travnja 2006.
CetverogodisSnje Skolovanje- redovni ucenici

MEDICINSKA SESTRA OPCE NJEGE/MEDICINSKI TEHNICAR OPCE NJEGE

Klasa: UP/I-602-03/11-05/00030
URBROJ: 533-09-11-0027 26. kolovoza 2011
Petogodisnje Skolovanje- redovni ucenici
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2. MATERIJALNO - TEHNICKI UVJETI

Medicinska Skola Dubrovnik ima svoje sjediste u mati¢noj zgradi u ulici Baltazara
BogiSi¢a 10. Postojeci prostor je maksimalno iskoriSten, a raspoloZivi prostor od
600m ? je veé godinama nedostatan za humano odvijanje nastave. Rjesenje
ovog problema vidimo u nadogradnji jednog kata i dogradnji postojece zgrade Ciji
idejni projekt je izradio arhitektonski biro «APZ» iz Dubrovnika. Tim projektom i
izvedbom imat ¢emo dostatan broj ucionica, sve potrebne kabinete, veliku dvoranu
za predavanja i priredbe, seminare i sl, sobu za roditelje itd. U prizemlju naSe
mati¢ne zgrade nalazi se stan domara (78 m2) koji je sudskom odlukom dodijeljen
stanaru ali je zbog izazova prostor u vlasniStvu Medicinske Skole Dubrovnik. Proces
traje viSe od 20 godina, razliciti sudski procesi.

Sportsku dvoranu dijelimo s OS Marina Drzi¢a u neposrednoj blizini zgrade $kole. S

juzne strane zgrade pruza se vrt od oko 1100 m 2 .

Prizemlje:

Zdravstveni kabinet (1)
UcCionica br.2

UcCionica br.7(laboratorij)
Sanitarni ¢vor

Soba tajnice

Soba ravnatelja

Soba pedagoga

Stan domara

1.kat
Zbornica
Knjiznica
Sanitarni ¢vor

Ucionica br. 3 (racunalna radionica)
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2 .kat

UcCionica br.4.
Ucionica br.5.
Ucionica br.6
Racunovodstvo

Cajna kuhinja

U zgradi ne postoji prostor za primanje roditelja.

Broj ucionica je nedostatan. U svim ucionicama se odvija nastava, a vjezbe se

odvijaju u jednom zdravstvenom kabinetu i malom laboratoriju.

Sve ucionice se redovito odrZzavaju, imaju grijanje, hladenje, raCunalo i projektor.
Opremljenost kabineta za zdravstvenu njegu: zadovoljava.
Opremljenost racunalne radionice: zadovoljava potrebe, dostatan broj
racunala i POLYCOM kamera.
Opremljenost kabineta tj. veli¢ina za kemiju nije zadovoljavajuca.
Knjiznica zadovoljava potrebe u€enika. Svake se godine knjizni fond povecava

donacijom Ministarstva i iz vlastitih prihoda Skole.
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3. BROJ UCENIKA, SMJER, RAZREDNICI | ZAMJENICI

RAZRED | UCENICI/Z PONAVLJACI OI;)LICNI VRLO DOBRI DOVOLUNI
UCENICI DOBRI
la 25/13 0/0 7 18 - -
1b 26/26 0/0 9 17 - -
2.a 22/22 0/0 2 15 5 -
2.b 26/21 0/0 6 14 6 -
3.a 23/20 0/0 11 12 - -
3.b 25/23 0/0 1 23 1 -
4.a 21/14 0/0 5 7 9
4.b 25/23 0/0 12 11 2 -
5.b 29/28 0/0 13 15 1 -
ukupno 222/191 0/0 66 132 24
Broj u€enika na danasnji datum.
ZANIMANJE-RAZRED BROJ | RAZREDNIK/CE ZAMJENIK/CA
1.a razred 1 LANA FERIZOVIC SIME KARADOLE
Fizioterapeutski tehnigar-fizioterapeutska KARADOLE
tehnicarka
1.b razred 1 IVICA CULAR ANA JASPRICA DUPER
Medicinska sestra opce njege /medicinski tehniCar
opce njege
2.arazred 1 MARIJANA KULIC SUNCICA MARCINKO
Medicinski kozmeti¢ar-
medicinska kozmetiarka
2.b razred 1 MARIJA SISA NIKSA GRBIC
Medicinska sestra opce njege /medicinski tehniCar
opce njege
3.arazred ZORICA VIDOJEVIC | HELENA BARISIC
Farmaceutski tehniar-farmaceutski tehnicarka 1
3.b razred LANA KURTOVIC MIHAELA TEPSIC
Medicinska sestra opce njege /medicinski tehniCar 1
opée njege
4.a BARBARA BEGOVIC | ANA MATIC
Sanitarni tehni¢ar-sanitarna tehni¢arka 1
4.b razred JELENA PETRA MILUTINOVIC ZUSTRA
Medicinska sestra opce njege /medicinski tehniCar 1 DOMINIKOVIC
opée njege
5.b razred IVANA OBULJEN LUCE MARIC
Medicinska sestra opce njege /medicinski tehnicar 1
opce njege
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4. DJELATNICI MEDICINSKE SKOLE DUBROVNIK

. KATEGORIJA
PREZIME | IME ZVANJE / STRUCNA SPREMA RADNO MJESTO ZAPOSLENJA
RUDENJAK-LUKENDA , Dipl.inz. biologije / magistar RAVNATELJICA ODREDENO
MARINA prirodnih znanosti s podrucja
oceanografija
STRUCNI SURADNICI
OBULJEN, IVANA Prof. Sociologije i pedagogije /VSS pedagog 1/2 NEODREBENO
KURTOVIC-HARTMAN, profesor informatologije i pedagog 1/2 NEODREBENO
LANA pedagogije/VSS
PENDO, LUCIJANA Profesor hrvatskog jezika/VSS knjiznicar NEODREBENO
NASTAVNICI:
L profesor hrvatskog
BARISIC, HELENA Profesor hrvatskog jezika /VSS jezika NEODREBDENO
. Dipl.ing. prehrambene tehnologije/ profesor kemije
BEGOVIC, BARBARA VSS NEODREBENO
} profesor tjelesne i
CULAR, IVICA Profesor fizicke kulture / VSS zdravstvene kulture NEODREBENO
} ] nastavnica stru¢nih
CUPIC, MARIJA Mag.sestrinstva/VSS predmeta NEODREBENO
savjetnik
DOMINIKOVIC, JELENA Bacc.med.techn./VSS struéni ucitelj NEODREBENO
FERIZOVIC KARADOLE, Doktor medicine/VSS Nastavnica stru¢nih NEODREBDENO
LANA predmeta
GRBIC, NIKSA Mag. archeol i hist /VSS Profesor povijesti ODREDENO
profesor geografije
JASPRICA DUPER, ANA Profesor geografije/VSS NEODREBENO
JELACA, PETRA Prof. talijanskog jezika i prof. latinskih predmeta | ODREDENO
knjizevnosti i komparativne
knjizevnosti/VSS
. nastavnik stru¢nih
KARADOLE, SIME Doktor medicine/VSS predmeta NEODREBDENO
KRILE, SVEN Dipl.ing.elektrotehnika/VSS nastavnik matematike ODREDENO
Profesor latinskog jezika, povijesti i profesor
KRISTIC, MLADEN rimske knjizevnosti /VSS povijesti i latinskog NEODREBDENO
jezika
. profesor biologije
KULIC , MARIJANA Dipl.ing. biologije/ VSS NEODREBDENO
. Profesor informatologije i profesor informatike
KURTOVIC HARTMAN, pedagogije/VSS NEODREBDENO
LANA
MAJSTOROVIC, TANJA prof.etike, PIG, GO ODREDENO
Dipl.polit./VSS
MARCINKO, SUNCICA kozmeti¢ar/SSS struéni ucitelj NEODREDENO

struéni ucitelj




Godisnji plan i program rada Medicinske Skole Dubrovnik
za Sk.god. 2019./2020.

MARIC, LUCE Vi§a medicinska sestra /VSS zdravstvena njega NEODREBENO
’ Profesor komparativne knjizevnosti profesor hrvatskog
MARTIC, TAJANA i francuskog jezika /VSS jezika NEODREBDENO
] Diplomirani kateheta/VSS vjerouciteljica
MATIC, ANA NEODREBENO
L Bacc.med.tech/V§S struéni ucitelj
MILUTINOVIC ZUSTRA, zdravstvena njega NEODREBENO
PETRA
L L Bacc.med.techn/V8S strucni ucitelj
NIZIC GRUBISIC, zdravstvena njega NEODREBDENO
HRVATINA
OBULJEN, IVANA Prof. sociologije i pedagogije/VSS Pedagog/profesor NEODREBENO
sociologije
PASKOJEVIC, IRA Mag.sociolog/VSS Profesor sociologije NEODREBENO
PREVISIC, ANA Mag.educ.philol.croat./VSS Prof. hrvatskog jezika ODREDENO
L Profesor engleskog i talijanskog profesor engleskog
SISA, MARIJA jezika i knjizevnosti /VSS jezika NEODREBDENO
o Mag.med.techn./VSS struéni ucitelj
TEPSIC, MIHAELA NEODREBDENO
VIDOJEVIC, ZORICA Profesor fizike i kemije/VSS Profesor kemije i fizike NEODREBDENO
IVANA ZUGAJ BUKVIC Mag.med.techn. Nastavnica stru¢nih NEODREBENO
predmeta
mentor
PREZIME | IME ZVANJE / STRUCNA SPREMA RADNO MJESTO KATEGORIJA
ZAPOSLENJA
OSTALI
DJELATNICI
BJELOPERA, VANJA Profesor industrijske pedagogije / Tajnica /40 sati NEODREBENO
VSS
KARAMEHMEDOVIC, Mag.iur./VSS Tajnik/40 sati ODREDENO
ELDIN
KRMEK, SANJA Dipl. oecc/VSS Voditelj raéunovodstva NEODREBENO
/40sati
MISETA, BALDO Elektroni¢ar/VKV Domar/kotlovnic¢ar/40 NEODREBDENO
sati
MARINA MISETA Osnovna $kola/NKV Spremacica /40sati NEODREBDENO
PIJEVIC JANJA Osnovna skola/NKV Spremacica/40sati ODREDBENO
ZVONE, MAJA Osnovna skola/NKV Spremacica /40sati NEODREBENO

- bolovanje na rodiljnog/roditeljskog dopusta
- bolovanje zbog lijecenja ili medicinskih ispitivanja
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5. ORGANIZACIJA NASTAVE - SMJEROVI
FIZIOTERAPEUTSKI TEHNICAR - FIZIOTERAPEUTSKA TEHNICARKA

R.br. |NASTAVNI PREDMETI Tjedni/godisnji broj sati
l.r I.r [l.r IV.r
T vV [T vV |IT V [T V
A - OPCI SADRZAJI
4 4 4
2 2 2
2 1
1 1 1
1
6.___|Politikaigospodarstvo | | 1
2 2
2
2
2
2
2
20 218 2 |8 2
22 10 10
B — POSEBNI SADRZAJI (STRUKOVNI SADRZAJI)
14, Elektronika 2
2
. Osnove kineziologije 2 1]1 2
19. Masaza 1 211 2 1 3
20. Kineziterapija 1 3 2 4
21. Fizikalna terapija 1 1]1 2 2 3
22. Zdravstvena psihologija 2 1
23. Socijalna medicina 1
24, Patofiziologija 2
25. Klinicka medicina 2 3
26. Dermatologija 2
27. Prva pomo¢ 1
6 4 113 9 |12 10
10 22 22
32 32 32
Strukovna praksa 84" 126" 28°
28 sati izrade prakti€nog dijela
zavrSnog ispita
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MEDICINSKI KOZMETICAR - MEDICINSKA KOZMETICARKA

R. br. |NASTAVNI PREDMETI Tjedni/godiSnji broj sati
l.r Il.r Il.r IV.r
T VI|T VIT V T \
A - OPCI SADRZAJI
| 4
2 2
Etika/Vjeronauk  J1  [1/35 | 1
Geografijp |2 |13 |
6.  |Politika i gospodarstvo ] 1
Tielesna i zdravstvenakultura | 2]  2/70| 2 2
2 |20 |
2 |2v70 |
1
318 2
10
511 6
512 6
_\ 15 05
18. Ljekovito bilje 15 05
19. Anatomi'ia | fizioloii'ia 2
21. Medicinska mikrobiologija 15 05
22. Dijetetika 2
23. Farmakologija 2
]
2
8.5; 11.5 |8.5; 12.5
20 21
32 31
EEEE 140* 21**

T= teorija V= vjezbe

* Strukovna praksa se obavlja tijekom ljetnih praznika
**  Sati za izradu prakti€nog dijela zavrSnog ispita




Godisnji planiprogram rada Medicinske Skole Dubrovnik
za Sk.god. 2019./2020.

FARMACEUTSKI TEHNICAR — FARMACEUTSKA TEHNICARKA

R.br. |NASTAVNI PREDMETI Tjedni broj sati

l.r I.r Il.r V.r

T VvV [T VvV |T V I|IT V

A - OPCI SADRZAJI

IS ESICSIES
ENFNISISIES

Geografija
Politika i gospodarstvo
2
3 3
2 2
10. Biologija 2 2
11. Racunalstvo 1 1
12. Latinski jezik 2 2
21 3 (19 2 10 2
B — POSEBNI SADRZAJI (STRUKOVNI SADRZAJI)
13. Anatomija i fiziologija 1 2
14. Osnove zdravstvene struke 15 05
15. Uvod u laboratorijski rad 05 15
16. Opc¢a kemija 3
17. Organska kemija 3
18. AnalitiCcka kemija 2 2
11

Kemija prehrane

Industrijska proizvodnja lijekova

8 11
32 32

20
32

21**
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SANITARNI TEHNICAR - SANITARNA TEHNICARKA

Godisnji planiprogram rada Medicinske Skole Dubrovnik

R. br. |NASTAVNI PREDMETI Tjedni broj sati
l.r I.r li.r IV.r
T vV T vV [T V V
A - OPCI SADRZAJI
4 4 4
2 2 2
2 2 1
1 1 1
2 1
2 2
2 2 2
9. Fizika 2 2 2
10. Biologija 2 2
11. Racunalstvo 1 1
Latinski jezik 2 2
20 3|18 2 |12
23 20 14
B — POSEBNI SADRZAJI (STRUKOVNI SADRZAJI)
13. Osnove zdravstvene struke 15 05
14. Uvod u laboratorijski rad 05 15
15. Anatomija, fiziologija i osnove 1 3
patofiziologije
16. Opc¢a kemija 2
17. Organska kemija 3
18. Analiticka kemija 05 15|05 15
19. Zdravstvena Esiholo%i'ia 2
21. Okolina i zdavlje 3
22. Pretraga vode 1
2
2 2[2
2
2
55 35|85 3514
9 12 18
32 32 32
35 70 140°

T= teorija

V= vjezbe
. Strukovna praksa se obavlja tijekom ljetnih praznika
*  Sati za izradu prakti¢nog dijela zavr8nog ispita
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MEDICINSKA SESTRA OPCE NJEGE/MEDICINSKI TEHNICAR OPCE NJEGE

I. Opéeobrazovni dio

I. RAZRED Il. RAZRED
R.b. | Nastavni predmeti P VJ P VJ
tj./god. tj./god. tj./god. tj./god.
1. Hrvatski jezik 5/175 5/175
2. Strani jezik 3/105 3/105
3. Latinski jezik 2/70 2/70
4. Matematika 3/105 3/105
5. Kemija 2/70 2/70
6. Biologija 3/105 2/70
7. Fizika 2/70 2/70
8. Povijest 2/70 2/70
9. Geografija 2/70 2/70
10. Tjelesna i zdravstvena kultura 2/70 2/70
11. Informatika 1/35 2/70
12 Vjeronauk/Etika 1/35 1/35
13. I1zborni predmet 2/70 2/70
UKUPNO 28/980 2/70 26/910 4/140
UKUPNO 1050 1050
Strukovni dio
Ill. RAZRED IV. RAZRED V. RAZRED
R.b. Nastavni predmeti P VJ P VJ P VJ
tj./god. tj./god tj./god. tj./god tj./god. tj./god

1. Sociologija 1/37
2. Psihologija 2/74
3 Nacelo poucavanja 2174
4 Etika u sestrinstvu 2174 1/37
5 Anatomija i fiziologija 4/148
6 Patologija 2174
7 Bakteriologija, virologija i parazitologija 2174 1/37
8 Biokemija 2174
9 Biofizika 1/37
10 Radiologija 1/37
11 Farmakologija 2174
12 Dijetetika 2/68 1/34
13 Socijalno i zdravstveno zakonodavstvo i 2/74

pravni aspekti skrbi
14 Metodika zdravstvenog odgoja 1/34 2/68
15 Nacela administracije 1/37
16 Higijena-preventivha medicina 3/111 1/37
17 Opc¢a nacela zdravlja i njege 2/74 1/37
18 Zdravstvena njega — op¢a 2174 6/222
19 Zdravstvena njega —specijalna 2174 4/148 2/68
20 Zdravstvena njega kirurskih bolesnika — 2174 4/148

opca
21 Zdravstvena njega kirurSkih bolesnika — 1/34 71238

specijalna
22 Zdravstvena njega majke 1/34 4/136
23 Zdravstvena njega zdravog djeteta i 1/37 4/148

adolescenta
24 Zdravstvena njega bolesnog djeteta i 1/37 3/111

adolescenta
25 Zdravstvena njega — zas$tita ment. zdravlja 1/37 1/37
26 Zdravstvena njega psihijatrijskih bolesnika 1/34 3/102
27 Zdravstvena njega starijih osoba 1/34 3/102
28 Zdravstvena njega u kuci 1/34 3/102

12
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29 I1zborni predmet
Profesionalna komunikacija u sestrinstvu 1/37 2174
Hrvatski znakovni govor 1/37 2/74
Osnove fizikalne i radne terapije 1/37 2/74
Medicinska sestra u primarnoj zastiti 1/37 2174
Hitni medicinski postupci 1/37 2174
Kroniéne rane 1/37 2174
Instrumentiranje 2/68
Vjestine medicinske sestre/tehni¢ara u 2/68
gipsaonici
Intenzivna zdravstvena njega 2/68
Sestrinska skrb u jedinici za dijalizu 2/68
30. Zdravstvene vjezbe 120 120 240
21/777 17/629 21/777 17/629 8/272 31/105
UKUPNO +120 +120 4+240
1406 (+120) 1406 (+120) 1326 (+240)
UKUPNO

Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu u dvije smjene. U slucaju
potrebe, moZe se nadoknaditi nastava subotom. Vjezbe se osim u prostoru Skole,
provode u Opcoj bolnici, Domu zdravlja, Zavodu za javno zdravstvo, Djecjim vrti¢éima
Dubrovnik i Domu umirovljenika prema nastavnom planu za svako zanimanje

13
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6. TJEDNA ZADUZENJA (E — MATICA)

14
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7. GODISNJI KALENDAR POSLOVA

NASTAVA SE USTROJAVA U 35 tjedana, a 4.au 32 tjedna, 3.bi 4.b u37,5bu
34 radna tjedna. Sukladno realizaciji, postoji mogucénost produZenja nastave nakon
17. lipnja 2020. ucenicima 3.b i 4.b razreda smjera medicinska sestra opce
njege/medicinski tehniar opée njege.

POCETAK NASTAVE: 09.09.2019.
ZAVRSETAK 4.ai5.b 22.05.2020.
NASTAVE 1., 2.i3. RAZREDI 17.06.2020.
od do
PRVO POLUGODISTE (16 tjedana) | 09.09.2019. 20.12.2019.
ZIMSKI ODMOR UCENIKA 23.12.2019. 10.01.2020.
'Iq?eR;IzS)O FOLUERIBEE (2t 13.01.2020. 17.06.2020.
PROLJETNI ODMOR UCENIKA 10.04.2020. 17.04.2020.
LJETNI ODMOR UCENIKA 17.06.2020.
NENASTAVNI DANI I. 8.listopada 2019. - Dan nezavisnosti,
POLUGODISTE 1.studenoga - Dan svih svetih
NENASTAVNI DANI II. Sveti Vlaho 3. veljace 2020. Dan Grada;,
POLUGODISTE Dan Skole — projektni dan 7. travnja,
1.svibnja; 11. lipnja Tijelovo

Dan 7. listopada odradit c¢emo 9. studenoga po rasporedu zbog ucenika koji imaju
smjestaj u Domovima.
Plan nadoknade nastave zbog $trajka:

= 1. veljace 2020.

= 7. o0zujka 2020.
= 4. travnja 2020.
= 9. svibnja 2020.

DOPUNSKA NASTAVA

Realizirat Ce se nakon zavrSetka nastave po rasporedu kojeg donese Nastavnicko
vijece.

POPRAVNI ISPITI

JESENSKI| ROK [., ., 0., IV.i V. razredi 19. - 22.08. 2020.
RAZREDNI — PREDMETNI ISPITI

Maturanti 09. — 22.05. 2020.
LIJETNI ROK

I, Il., lll. Razredi 1.06. - 1.07. 2020.
JESENSKI ROK I, I, ., IV.i V. razredi 19. - 31. 08. 2020.
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VREMENIK IZRADE | OBRANE ZAVRSNOG RADA
Sk. god. 2019./2020.

- Skolski odbor donosi Vremenika izradbe i obrane zavrénog rada do 07. listopada
20109.

- objava vremenika izradbe i obrane zavrsnog rada do 12. listopada 2019.
rok za utvrdivanje i izbor tema za izradbu zavrSnog rada

- upoznati u€enike 4.a i 5.b razreda sa sadrZajem, uvjetima, nacinom i postupkom
izradbe i obrane zavrSnog rada do 18. listopada 2019.

- ravnatelj donosi teme za zavr$ni rad u suradnji s nastavnicima struke do 31.
listopada 2019.

-u€enici biraju teme_do 15. studenoga 2019.

- ravnatelj imenuje Povjerenstvo_do 30. studenoga 2019.

- prakti¢ni dio zavrSnog rada tijekom ozujka 2020.

- uCenik prijavljuje obranu zavrsnog rada putem prijavnice i to:
- 29.i30. travnja 2020. za ljetni rok, 4.ai 5.b
- 0d08. do 10. srpnja 2020. za jesenski rok

- u€enik je duzan pisani dio izradbe zavrSnog rada, koju je prihvatio
mentor, predati u tajnistvo Skole /urudzbeni zapisnik/ i to:
- zaljetnirok : od 20. do 22. svibnja 2020.
- zajesenski rok: od 5. srpnja do 10. srpnja 2020. /istovremeno s
prijavom/

- rokovi za obranu zavr$nog rada:
- uljetnom roku: 1.i2. lipnja 2020.
- ujesenskom roku: do 22. kolovoza 2020.

- ukoliko u€enik nije pristupio na prijavljenu obranu rada, a nije ju odjavio u roku od 3
dana prije termina obrane, smatra se da je iskoristio rok za obranu.

- sveCana podjela svjedodzbi planira se u vremenu od
10. lipnja 2020.

Ravnateljica: mr.sc. Marina Rudenjak- Lukenda
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DRZAVNA MATURA

Kalendar polaganja ispita drzavne mature u Skolskoj godini 2019./2020. objavljen je
na stranicama NCVVO.

http://www.ncvvo.hr/drzavnamatura/web/public/home

Pripremu drzavne mature priprema Skolsko ispitno povjerenstvo.
e utvrduje preliminarni popis pristupnika za polaganje ispita temeljem

zaprimljenih pretprijava i dostavlja ga Centru

e utvrduje popis ucenika kojima je potrebna prilagodba ispitne tehnologije (do
25. sije€nja)

e utvrduje popis u€enika na temelju zaprimljenih prijava

e utvrduje konacan popis pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita (u
roku 3 dana po zavrSetku nastavne godine)

e odluCuje o opravdanosti naknadne prijeve ispita drzavne mature, promjeni
prijavljenih ispita drzavne mature i odjavi ispita drzavne mature (prema
zaprimljenim prijavama)

e odlucuje o opravdanosti nepristupanja ucCenika polaganju ispita (tijekom
ispitnih tjedana)

e prati provedbu ispita drzavne mature (tijekom ispitnih tjedana)

e zaprima i rjeSava prigovore pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe
ispita i prigovore pristupnika na ocjene te utvrduje opravdanost prigovora i o
tome obavjeStava Centar u roku 48 h (prema zaprimljenim prigovorima)

e utvrduje popis u€enika na temelju zaprimljenih prijava za jesenski ispitni rok

e utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita

e obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita

Ispitno povjerenstvo duzno je biti nazo€no na ispitnim mjestima tijekom cijele

provedbe drzavne mature i ispita drzavne mature

Zadatci i poslovi ispitnoga koordinatora jesu sljededi:

17


http://www.ncvvo.hr/drzavnamatura/web/public/home

Godisnji plan i program rada Medicinske Skole Dubrovnik
za Sk.god. 2019./2020.

osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava u€enika za ispite (listopad-veljaca),
zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala (svibanj, kolovoz),
rasporedivanje u€enika u skupine po ispitnim prostorijama (veljac¢a-kolovoz),
odredivanje i pripremanje prostorija za provodenije ispita (veljaca-kolovoz),
nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita
(svibanj-kolovoz),

povrat ispitnih materijala Centru (svibanj-kolovoz),

informiranje svih u€enika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja (rujan - lipanj),

sastajanje s dezurnim nastavnicima, upucivanje istih u njihove duznosti, obveze |
odgovornosti te predaja potrebnoga materijala (rujan-lipanj),

savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature (rujan-lipan;j),
informiranje u€enika o postupku provodenija ispita te koordiniranje prijavljivanja za
ispite na razini Skole (rujan- srpanj),

vodenje brige u Skoli o provedbi prilagodbe ispita za u€enike s teSkocama,
informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja
te savjetovanje i pruzanje podrske (rujan-kolovoz),

sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim
pitanjima i novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,
suradivanje s roditeljima u savjetovanju uc€enika glede odabira izbornih predmeta
drzavne mature,

unosSenje u bazu podataka,

unosSenje prijava za ispite u suradnji s u¢enicima.

Voditelj ispitne prostorije:

* proziva pristupnike koji polazu ispit u toj prostoriji,

* provjerava identitet prozvanoga pristupnika (prema Obrascu o pristupanju i
ponasanju pristupnika),
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* upisuje u Obrazac dolazak pristupnika te ga usmjerava na njegovo mjesto,
« Cita upute za provedbu svakoga pojedinog ispita,

* urucuje ispitni materijal pristupnicima,

* provjerava ispravnost ispithoga materijala,

* obavjestava ispitnoga koordinatora u slu€ajevima kada uoci neispravnost
ispitnoga materijala i isti zamjenjuje ispravnim,

* u slu€aju neispravnoga zvucnoga zapisa ili uredaja za reprodukciju zvuka prekida
ispit, osigurava da pristupnici ne napuste ispitnu prostoriju i u najkra¢em roku
zamjenjuje neispravan uredaj ili zapis,

* po zavrSetku ispita preuzima ispitni materijal, provjerava je li sav ispitni materijal
uloZen u omotnicu za povrat ispithoga materijala i oznacen identifikacijskom
oznakom,

* ispitni materijal iz ispitne prostorije i izvjeS¢e o provedbi ispita predaje
ispitnome koordinatoru.

Uz voditelja ispitne prostorije sudjeluju i dezurni nastavnici.

Provedba ispita iz obveznih strukovnih modula za zanimanje medicinska sestra opée
njege/medicinski tehniar op¢e njege odrzat ¢e se 16. listopada 2019. godine u
12.00 sati. Ispitu ¢e pristupiti uCenici petog razreda.
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Macionalm centar
za vanjsko vredowvanje

obrazovanja

KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE U SK. GOD. 2019./2020. — LJETNI ROK

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIM.) ZAVRSETAK ISPITA (MIM
Materinski jezici nacionalnih manjina (test)
CESKI] JEZIK 2.00 |0 10.30
MABARSKI JEZIK 2.00 a0 10.00
1. lipnja SRPSKI JEZIK 2.00 |0 10.30
TALIJANSK] JEZIK A 2.00 B0 1020
TALLIANSHI JEZIK B 2.00 B0 1020
GRCEI JEZIK 14.00 a0 1530
Materinski jezici nacionalnih manjina (esej)
CESK] JEFIK 2.00 |0 10.30
MABARSKI JEZIK 2.00 180 12.00
2. lipnja SRPSKI JEZIK 2.00 150 11.30
TALIJANSKI JEZIK A 2.00 180 12.00
TALLIANSK] JEZIK B 2.00 180 12.00
LATINSKI JEZIK A 14.00 120 16.00 |
LATINSKI JEZIK. B 14.00 100 15.40
- HKEMIJA 2.00 180 12.00
3. lipnja SOCIOLOGLIA 14 .00 |0 15.30
S INFORMATIKA 2.00 100 1040
4. lipnja
PSIHOLOGIJA 14.00 B0 15.20
MJEMACK] JEZIK A 2.00 TO+35+75 12.00
5. lipnja MNJEMACKI JEZIK B 2.00 100 + 30 11.10
POVIJEST 14.00 120 16.00
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.)| ZAVRSETAK ISPITA (MIN.)
BIOLOGIJA 2.00 135 11.15
8. lipnja SPANJOLSKI JEFIK A 14.00 100 + 30 1610
SPANJOLSK] JEZIK B 14 .00 70+ 25 15.35
POLITIKA | GOSPODARSTWVO 2.00 |0 10.30
9. lipnja FRANCUSK] JEZIK A 1400 120 + 30 18.30
FRAMCUSKI] JEFIK. B 1400 al + 25 15.55
S FIZIKA 2.00 180 12.00
10. lipnja FILOZOFIJA 14 .00 150 16.30
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANIE ISPITA (MIMN.) | ZAVR SETAK ISPITA (MIML)
GEOGRAFLIA 2.00 120 11.00
15. lipnja TALIJANSKI JEZIK A 14.00 120 + 30 16.30
TALLIANSE] JEZIK B 14.00 70+ 25 15.35
16. lipnja WIEROMALK 9.00 70 10.10
LIKOWMA UMJETHNOST 14 .00 120 16.00
1B. lipnja HRVATSKI JEZIK A (test) 9.00 100 10.40
HRVATSKI JEZIK B (test) 2.00 100 10.40
18. lipnja HRVATSKI JEZIK A (esej) 9.00 160 11.40
HRWVATSHK] JEFIK B (esej) 2.00 160 11.40
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIML) FAVRSEETAK ISPITA (MIMN.)
ENGLESKI JEZIK A 2.00 TO+ 35+ 75 12.00
23. lipnja EMGLESK] JEZIK B 2.00 80 + 25 10.25
ETIKA 14.00 120 16.00
~ _ LOGIFA 2.00 120 11.00
el GLAFBEMA UMJETHOST 14.00 a0 15.30
- - MATEMATIFKA A 2.00 180 12.00
29. lipnja MATEMATIKA B 2.00 150 11.30

PRIJAVA ISPITA: 1.12.2019. — 15.2.2020.
OBJAVA REZULTATA: 13.7.2020.

ROK ZA PRIGOVORE: 15.7.2020.
KONACNA OBJAVA REZULTATA: 20.7.2020.

PODJELA SVJEDODZBI: 22.7.2020.
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Macionaln centar
za vanjsko vred-ovanje

obrazowvanja

KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE U SK. GOD. 2019./2020. — JESENSKI ROK

I. TIEDAN

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA {MIN.) ZAVRSETAK ISPITA (MIN.)
FRANCUSK] JEZIK A .00 120 + 30 11.30

19. kolovoza FRANCUSKI JEZIK B 2.00 o0 + 25 10.55
VIERONAUK 14.00 70 15.10

Materinski jezici nacionalnih manjina [test)

CESHKI JEZIK 2,00 B0 10.30

MABARSKI JEZIK o.00 60 10.00

SRPSHI JEZIK .00 o0 10.30

20. kolovoza TALLIANSKI JEZIK A 2.00 80 10.20
TALLIANSKI JEZIK B .00 B0 10.20

GRCKI JEZIK 14.00 o0 15.30

LATINSKI JEZIK A 14.00 120 16.00

LATINSKI JEZIK B 14.00 100 1540

Materinski jezici nacionalnih manjina [esej)

CESKI JEZIK 2.00 o0 10.30

MABARSK] JEZIK 2.00 180 12.00

SRPSHI JEZIK 2.00 150 11.30

21. kolovoza TALIJANSK] JEZIK A 2.00 180 12.00
TALLIANSKI JEZIK B o.00 180 12.00

SPAMNJOLSKI JEZIK A 14,00 100 + 30 16.10

SPANJOLSKI JEZIK B 14.00 70+ 25 15.35

DATUM 1SPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIMN.) | ZAVR SETAK ISPITA (MIML)
ENGLESKI JEZIK A 2.00 70+ 35+ 75 12.00

24. kolovoza ENGLESKI JEZIK B 2.00 60 + 25 10.25
POVIIEST 14.00 120 16.00

GEOGRAFLIA 2.00 120 11.00

25. kolovoza TALLIANSKI JEZIK A 14.00 120 + 30 16.30
TALLIAMSK] JEZIK B 14.00 70 + 25 15.35

MATEMATIKAA 2.00 180 12.00

26. kolovoza MATEMATIKA B 2.00 150 11.30
ETIKA 14.00 120 16.00

BIOLOGILIA 2.00 135 11.15

27. kolovoza PSIHOLOGIJA 14.00 80 15.20
FIZIHA 2.00 180 12.00

28. kolovoza POLITIKA | GOSFODARSTVO 14.00 ] 15.30
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIM.) | ZAVR SETAK ISPITA {MIN.)
HRVATSKI JEZIK A {test) o.00 100 10.40
31. kolovoza HRVATSKI JEZIK B (test) 9.00 100 10.40
GLAZBEMA UMJETNOST 14.00 20 15.30
HRVATSKI JEZIK A (esej) 2.00 160 11.40
1. rujna HRVATSHI JEZIK B (esej) 8.00 160 11.40
LOGIKA 14.00 120 16.00
KEMIJA o.00 180 12.00
2. rujna MNIEMACK] JEZIK A 14,00 70 + 35 + 75 17.00
MJEMACKI JEZIK B 14.00 100 + 30 16.10
3. rujna SOCIOLOGIIA 8.00 a0 10.30
LIKOVNA UMJETHOST 14.00 120 16.00
4. rujna INFORMATIKA 2.00 100 10.40
FILOZOFLIA 14.00 150 16.30

PRLIAVA ISPITA: 20.7.2020. — 31.7.2020.
OBJAVA REZULTATA: 9.9.2020.

ROK ZA PRIGOVORE: 11.9.2020.
KONACNA OBJAVA REZULTATA: 16.9.2020.

PODJELA SVJEDODZBI: 17.9.2020.
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8. STRUCNO USVRSAVANJE

U Skolskoj godini 2019./2020. u pogledu permanentnog stru¢nog usavrSavanja
provodit ¢e se sljedece aktivnosti:
- ovisno o raspolozivim materijalnim sredstvima osigurat ¢e se nazocnost na
seminaru struénog usavrSavanja nakon objava stru¢nih skupova AZOO,
ASOO -a, CARNet-a, MZO itd.prijava ha ema.e-skole.hr mrezna stranica za cijelu
Skolsku godinu
- obvezno Loomen svim nastavnicima neophodno
- nazoc€nost na Zupanijskim i meduzupanijskim stru¢nim vije¢ima
- individualnim stru¢nim usavrSavanjem svakog nastavnika (Obrasci)
- svaki nastavnik i stru¢ni suradnik ima individualni plan usavrSavanja za $k.god.
2019./2020.
Strucno osposobljavanje, usavrSavanje, napredovanje i izdavanje licencija
za rad u Skolskoj ustanovi je javna isprava kojom se dokazuju potrebne razine opcih i
stru€nih kompetencija nastavnika, struénih suradnika i ravnatelja. Prvom licencijom
za rad nastavnika i struénih suradnika smatra se isprava o polozenom struénom
ispitu, a nakon toga redovito usavrSavanje. Loomen je sustav za upravljanje
ucenjem, odnosno programski alat za izradu e-kolegija, odrzavanje nastave na

daljinu i kombinirane nastave uzivo i na daljinu.

POSLOVI NA PROMICANJU SKOLE

Tijekom cijele Skolske godine provodit ¢e se aktivnosti s ciliem informiranja javnosti,
a posebno ugenika osnovnih $kola o karakteru i prednostima MEDICINSKE SKOLE
DUBROVNIK. Koristit ¢e se sva sredstva promidzbe od neposrednog kontakta do
koriStenja pisanih i elektronskih medija. Ove poslove provodit ¢e povjerenstvo koje ¢e
imenovati ravnatelj i koja ¢e izraditi program djelovanja s osnovnim ciljem povecanja
interesa za upis u Skolu i drustvenu afirmaciju zvanja.

MEDUPREDMETNE TEME

Svih 7 medupredmetnih tema planiraju se u prve razrede predmetima u kurikulumu
za Hrvatski jezik, Vjeronauk, Engleski jezik i Matematiku te u svim odjeljenjima i

predmetima sukladno Nastavnom planu i programu
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9. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI
ZDRAVSTVENI ODGOJ | ZDRAVSTVENA ZASTITA UCENIKA

Najbolji zdravstveni odgoj naSi ucenici stjeCu Skolovanjem u svojim
zanimanjima. Skolski preventivni odgoj ukljuduje:
1. Neposredan rad s u€enicima - stru¢ni suradnik pedagog
e individualno,
e U skupinama.
2. Afirmacija karijere uspjeSnog roditeljstva:

- nastaviti s dobrom suradnjom i povezanosScu s roditeljima, razrednicima i
nastavnicima,

- pojacati suradnju s roditeljima uCenika koji saCinjavaju riziCnu skupinu
- edukativna predavanja namijenjena roditeljima adolescenata (vanjski
predavaci)
3. Organizacija kvalitetnog i nerizicnog vremena:
- nastaviti s radom izvannastavnih aktivnosti u skoli,
- podrzati izvans$kolske aktivnosti u Gradu ,
- u natjecanja ukljuciti Sto veci broj ucenika

4. Specifitno obrazovanje o svim relevantnim pitanjima u svezi s puSenjem,
alkoholom, uzimanjem droga i kockanjem:

- obrazovanje omoguciti kroz programe redovitih predmeta
- ukljuciti teme u rad razrednih odjela
- rad u skupinama (radionice) — rijeSavanje problemske situacije.
5. Ucenje Zivotnih vjestina;
- temelji se na aktivnosti, samosvijesti, samopostovanju, misljenju, osje¢ajima i
komunikaciji a u€enici ¢e ih osvjestavati uvjezbavati kroz radionice:
- Prevencija nasilja u mladenackim vezama
- Efikasno u€enje
- Organizacija vremena, samodisciplina (vezano za izostanke)
6. Diskretni personalni zastitni program:
- identificirati visokorizi€ne u€enike (mogucnost testiranja na opojna sredstva)
- u slucaju identificiranja uenika s rizicnim ponasanjem, posvetiti im posebnu
paznju
7. Nastavak suradnje s institucijama u Gradu koje su duzne osigurati u€enicima
primjerenu zastitu i koji se opc¢enito bave ovim djelatnostima bilo na podrucju
otkrivanja, bilo na podrucju prevencije ili lijeCenja (Agencija za odgoj i
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obrazovanje, Skolski dispanzer, Zavod za javno zdravstvo.....).

PROGRAM MIJERA ZA POVECANIJE SIGURNOSTI | BORBU PROTIV NASILIA

Program mjera za povecanje sigurnosti i borbu protiv nasilja dio je Skolskog
preventivhog programa usmjereno na povecanje sigurnosti i borbu protiv nasilja.
Integrirani su ciljeve i zadatke kao i aktivnosti koje se provode u okviru Skolskog
preventivnog programa. Razrednici su obvezni upoznati roditelje sastancima s

aktivnostima u slu€aju nasilja. Postupa se u skladu sa sljede¢im protokolom:

1. Utvrditi oblik i stupanj zlostavljanja

2. Obavijestiti o tome ¢lanove povjerenstva

3. Obavijestiti roditelje/staratelje u€enika koji su se nasilno ponasali te zajedno

S njima poduzeti sve mjere da se nasilje zaustavi

4. Pozvati roditelje Cija su djeca Zrtve nasilja i obavijestiti ih o mogucim

oblicima stru¢ne pomoci u skoli ili izvan nje

5. Obaviti razgovor s u€enicima koja su se nasilno ponasala i ukazati im na

neprihvatljivost takvog ponasanja te ih poticati na promjenu i omoguciti im da

sami pronadu nacin kako popraviti to $to su napravili

6. Odrzati radionice na temu miroljubivog rijeSavanja sukoba

7. Sve navedene korake u suradnji sa stru¢nom sluzbom Skole

razrednik/razrednica treba obaviti na nivou razreda

8. Povjerenstvo, s obzirom na stupanj i uCestalost nasilja, donosi odluku treba

li 0 tome obavijestiti nadlezne ustanove

9. Sve navedene korake treba pismeno evidentirati.
Koordinatorica mjera iz programa za sprjeavanje nasilja medu djecom i mladima u
nasoj Skoli je lvana Obuljen, pedagoginja, a zamjenica Luce Mari¢, bacc.med.tehn.
Povjerenstvo za Skolski preventivni program i program afirmacije pozitivnih vrijednosti
naspram nasilja: 1.Marina Rudenjak-Lukenda, ravnateljica 2. Ivana Obuljen,
koordinatorica 3.Luce Mari¢, zamjenica 4. razrednici i zamjeni Skole navedeni u
GodiSnjem planu i programu rada ovisno o razredu,5. Lana Ferizovi¢- Karadole,

lije€nica. Obvezno su uklju¢eno Vijece ucenika
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10. PROGRAM RADA | KALENDAR SJEDNICA NASTAVNICKOG |

RAZREDNOG VIJECA

NASTAVNICKO VIJECE
Nositelj teme i o
Tema . jteme i Sudionici
vrijeme realizacije
Organizacija nastave
Podjela satnice i razredniStva
Odredivanje vanjskih suradnika
Izvannastavna, dopunska i dopunska nastava Ravnatel; Pedagoginje
Rastereéenje u€enika
Skolski kurikulum do 30.09.2019.
E-dnevnike
Loomen
Medupredmetna
Pedagosko-didakticka dokumentacija .
E dnevnik, matiéne knjige, molbe, Zalbe,sviedodzbe, Pedagog Ravnatel] Pedagog
obavijesti, potvrde. do 01. 10. 2019.
analiza, mjere za odrzavanje i unaprijedenje sustava
Cistoc¢a i higijena Skole Tajnica
Odrzavanije higijenskog standarda voditi posebno R teli Domar
racuna o Cistodi i higijeni u sanitarnim prostorijama i avnatel) C‘istaéice

ostalih prostorija. Pove¢an nadzor nad higijenom.

Tijekom godine

Ispitno povjerenstvo
Organizacija zavrsnog ispita
Imenovanje ispitnog odbora
Imenovanje povjerenstva za upis

Mentori, Ravnatelj
do kraja listopada

Clanovi ispitnog

Drzavna matura 2019. povjerenstva
Tema zavr$nog ispita
Dokumentacija
Praéenje rada profesora i uéenika R el
Zaduzenje nastavnik avnatel] Voditelj
Nastavni programi i njihova realizacija Pedagog Profesori
Skolske zadace, testovi, ispiti kroz Skolsku godinu kroz $kolsku godinu
ocjenjivanje .
Roditeljski sastanci X .
Primanje roditelja i u€enika kroz Skolsku godinu Pedagog
Odgojno-obrazovna uloga Skole Ravnatelj
Stvarati ozracje povjerenja i reda Pedagog Profesori
Uljudno ponasanje — smanjenje izostanaka v .
Prevencija nasilja. kroz Skolsku godlnu
Drustvena uloga Skole Pedagog
Afirmacija hrvatske drzavnosti i demokracije Ravnatel J Voditelj
- Sudjelovanje u javnim manifestacijam . .
- Suradnja s ostalim srodnim | struénim Skolama kroz gOdlnu Pr(‘)’fes_oln
- Medunarodna suradnja Ucenici
Program rada Skole Ravnatel]
Pedago -
1agog Nastavnici
do 7. listopada
2019.
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Nositelji: Clanovi Nastavni¢kog razrednog vijeéa Medicinske $kole Dubrovnik

RASPORED NASTAVNICKOG VIJECA

RUJAN 1- 2 TERMINA
LISTOPAD DO 25.10.
STUDENI DO 20.11.
PROSINAC DO 21.12.
SIJECANJ DO 31.01.
VELJACA DO 17.02.
OZUJAK DO 17.03.
TRAVANJ DO 26.04.
SVIBANJ DO 22.05.
LIPANJ DO 16. i 30.06.
SRPANJ DO 15.07.
KOLOVOZ 2-3 TERMINA

RAZREDNO VIJECE

* skrbe o0 odgoju i obrazovanju u€enika u razrednom odjelu

* skrbe o ostvarivanju nastavnog plana i programa i Skolskog kurikuluma

« utvrduju raspored Skolskih i domacih zadaca

* raspravljaju, u slu€aju izbivanja ili sprijeCenosti nastavnika odredenog nastavnog

predmeta, o ocjeni u€enika prema prijedlogu nastavnika kojega je odredio ravnatelj

* suraduju s vijecem ucenika

» suraduju s roditeljima i skrbnicima ucenika,

« obavljaju druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole.

Sastaju se i raspravljaju po potrebi.

Termini odrzavanja: dogadanja u Skolskoj godini 2019./2020.

Nositelji: Clanovi razrednih vije¢a Medicinske $kole Dubrovnik
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11. PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor upravlja Skolom i sastoji se od &lanova, predstavnika Dubrovadko-

Godisnji plan i program rada Medicinske Skole Dubrovnik
za Sk.god. 2019./2020.

neretvanske Zupanije (gosp. Amon Celjo, gosp. Niksa Konjevod i dr.med. Stijepo

Purigié), lanova Nastavnickog vije¢a (Mihaela Teps$ié, prof. i Marija Sisa, prof.) i

Radnickog vije¢a (gda. Lana Kurtovi¢ Hartman) te predstavnika Vijec¢a roditelja Skole

(gda Marina Oberan). Ono razmatra i odluCuje o svim pitanjima u skladu sa

Zakonom, Statutom i drugim opcim aktima Skole.

Skolski odbor se sastaje prema potrebi.

Okvirni plan rada Skolskog odbora je slijededi:

Vrijeme Tema Nositelj teme
IX - Razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada, | Ravnateljica
realizacija nastave upisi u $k.god 2019./2020. Racunovoda
- DonoSenje GodiSnjeg plana i programa rada te
Skolskog kurikuluma za 2019./2020.
- Sestomjeseéni obradun
- radna mjesta
XIl - Odluka o usvajanju Financijskog plana za Ravnateljica
2020. godinu Racunovoda
1] Ravnateljica
- Razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada | Racunovoda
- Financijsko izvjeSée — godisnje Pedagoginja
Tijekom Sk. | - Razmatranje aktualne problematike Ravnateljica
god. po - Rjesavanje tekucih pitanja Tajnica
potrebi - DonoS&enje opcih akata Skole

- Suglasnosti za radna mjesta

Predsjednica Skolskog odbora:

Lana Kurtovi¢ Hartman, prof
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12. PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE
SK. GOD. 2019./ 2020.

izradila: Lucijana Pendo, prof.

Skolska knijiznica je organizirana zbirka knjizne i neknjizne grade koja kroz djelatnost
knjizni€nog osoblja nabavlja, obraduje, Cuva i daje na upotrebu gradu radi
zadovoljavanja obrazovnih, kulturnih, informacijskih i stru¢nih potreba korisnika i
permanentnog obrazovanja.

Djelatnost Skolske knjiznice je dio odgojno-obrazovnog i knjizninog sustava i izravno
je uklju€ena u nastavni proces i u€enje.

(Standard za Skolske knjiznice; Narodne novine, br. 34/00)

Ciljevi Skolske knjiznice su:

e promicanje i unapredivanje svih oblika odgojno-obrazovnog procesa

e potpora obrazovnim ciljevima i zadatcima zacrtanima nastavnim planom i
programom Skole

e stvaranje uvjeta za u€enje

e pomoc¢ u€enicima u u€enju, poticanje istrazivackog duha i osobnog prosudivanja

e promicanje trajnjih Citateljskih navika

e organiziranje aktivnosti koje potic¢u kulturnu i drustvenu svijest

e suradnja s uenicima, nastavnicima i ostalim djelatnicima Skole te roditeljima radi
postizanja ciljeva Skole

e promicanje nacela o slobodi misljenja i slobodnog pristupa informacijama kao
preduvjeta za uspjesno i odgovorno sudjelovanje u gradanskom demokratskom
drustvu

e poticanje odgoja za demokraciju

e razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, posebno jezika, umjetnosti i
znanosti te vrijednosti multikulturalnosti

e poticanje duhovnog ozragja $kole Skolski knjizniéar svojim planom i programom

rada te postavljenim ciljevima pridonosi odgojno — obrazovnom procesu Skole.
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1. NEPOSREDNA ODGOJNO -
OBRAZOVNA DJELATNOST

Neposredna odgojno-obrazovna
djelatnost Skolske knjiznice
obuhvaca: rad s ucenicima, suradnju
s uciteljima, nastavnicima i stru¢nim
suradnicima te pripremanje,
planiranje i programiranje odgojno-
obrazovnog rada.

1.1.RAD S UCENICIMA

Upoznati ucenike s knjiznicom i
knjizniCarkom te oblicima rada.

Pripremati u€enike za samostalno
koriStenje raznih izvora znanja
(prirucnici, referentna zbirka,
periodika i AV grada u knjiznici).

Upoznati u¢enike s referentnom
zbirkom (enciklopedija, leksikon,
riecnik, pravopis, atlas) i na€inima
njezine uporabe u svrhu prosirivanja
znanja.

Naucditi uCenike prepoznati referentnu
zbirku na razli€itim medijima, te znati
pronaci, izabrati i primijeniti
informaciju

Poticati u€enike na komunikaciju s
knjizevnim tekstom, razgovarati o
vaznosti knjiga, Casopisa, tiska za
nas Zivot.

Citati, u cjelosti ili dijelove, knjizevnih i
neknjizevnih tekstova.

Gledati filmove i dokumentarne

emisije primjerenog sadrzaja za
ostvarivanje zadaca knjiznice.

Razvijati navike posjecivanja
knjiznice.

rujan

tijekom 1. pol.

tijekom cijele sk. g.

tijekom cijele Sk.god.

udenici 1. razreda

udenici 1. razreda

udenici 1. razreda

svi uéenici

svi uéenici
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Organizirano i sustavno upucivati
ucCenike u rad knjiznice.

Razvijati CitalaCke sposobnosti
ucenika.

Uvoditi suvremene metode u
razvijanju sposobnosti djelotvornog
Citanja.

Ispitivati zanimanje ucenika za knjigu.

Pomagati pri izboru knjige i upucivati
u Citanje knjizevnih djela, stru¢ne
literature, dnevnih listova i Casopisa.

Upucivati u nacin i metode rada na
istrazivackim zadacama (upotreba
leksikona, enciklopedija, rieCnika i
dr.)

Pomagati ucenicima u dopunskoj i
dodatnoj nastavi te na satu razredne
zajednice.

Pomagati u€enicima u pripremi i
obradi zadane teme ili referata.

Sustavno poucati u€enike za
samostalno i permanentno ucenje -
ucenje za cijeli Zivot.

Poducavati u€enike informacijskim
vjestinama pri upotrebi dostupnih
Zznanja.
1.2 SURADNJA S UCITELJICAMA,
UCITELJIMA | STRUCNIM
SURADNICIMA

Izraditi plan posudbe lektire.

Zajednicki izabrati Casopise.

Suradivati u realizaciji nekog
nastavnog sata sa zadanom temom.

Suradivati u izradi referata, uradaka,
Power Point prezentacija sa zadanom
temom.

tijekom Sk. godine

knjizniCarka i svi
nastavnici, struéni i
vanjski suradnici
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Pomagati u pripremi uvodnih satova
iz pojedinih predmeta, tema ili cjelina.

Pomagati u organizaciji predavanja i
radionica za ucCenike, ucitelje, strucne
suradnike, roditelje.

Pomagati u pripremi Skolskih priredbi.

Otpis neaktualnih i oSte¢enih knjiga iz
Zasti¢ene zbirke i otpis nevracenih
knjiga.

1. 3 PRIPREMANJE, PLANIRANJE |
PROGRAMIRANJE ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

Izradit izvedbeni godisnji plana i
programa rada.

Redovito pisati trazena izvjeS¢a
(Mati¢noj sluzbi i sl.).

2. STRUCNA KNJIZNICNA
DJELATNOST

2.1 RAD U KNJIZNICI | CITAONICI

Organizacija i vodenje rada u
knjiznici.

Posudba knjiga i pomoc¢ korisnicima.
2.2 IZGRADNJA FONDA

Pratiti stru€nu literaturu, bibliografiju i
kataloge izdavaca i nakladnika.

Nabavljati knjige sukladno potrebama
i financijskim moguénostima.

Praéenje recenzija, kritika, prikaza
novih knjiga i struCnih ¢asopisa.

Obilazak knjizara, antikvarijata i
sajmova knjiga

2.3 STRUCNA | TEHNICKA
OBRADA

Izrada kataloga, reklasificiranje i

rujan

tijekom Sk. godine

knjizniCarka

knjizniCarka
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resigniranje fonda.
Obrada novih knjiga.

Praéenje kretanja korisnika
(posudba).

Provodenje ankete i izrada statistickih
pregleda o koriStenju knjiznice.

AzZuriranje i dopuna podataka u
inventarnoj knjizi.

Revizija knjiznog fonda i otpis.
Izrada Clanskih iskaznica u€enika 1.
razreda.

2.4 REVIZIJA | OTPIS

Provesti reviziju cjelokupnog fonda i
otpis.

Izrada Clanskih iskaznica uCenika 1.
razreda.

2.5 INFORMACIJSKA DJELATNOST

Sustavno izvjeScivanje ucenika i
uciteljica o novim knjigama i
sadrzajima stru€nih Casopisa te
razmjena informacijskih materijala.

2.6 STRUCNO USAVRSAVANJE

v

Sudjelovanje na informativnim
sastancima, seminarima
organiziranima za Skolske knjiznicare
(AZOO, Mati¢na sluzba...).

Praéenije i Citanje strucne literature
pracenje nove knjizne produkcije.

Pracenje kataloga izdavaca i
recenzija.

Pracenje promocija knjiga i knjizevnih
veceri, te izloZbi u organizaciji drugih
knjiznica.

Posjet drugim Skolskim knjiznicama i
upoznavanje sa posebnim oblicima
rada u knjiznicama.

rujan — listopad

tijekom Sk.godine

Povjerenstvo za

R

prof. Ana PreviSic i
prof. Helena BariSic¢)

knjizniCarka
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2.7 UVODENJE ELEKTRONICKOG
PROGRAMA ZA POSUDBU

Uvodenje racunalnog programa za
posudbu Metelwin.

3. KULTURNA | JAVNA
DJELATNOST

3.1 ORGANIZACIJA KULTURNIH
SADRZAJA

Planiranje kulturnih sadrzaja.

Organizacija i provedba kulturnih
sadrzaja (tribine, okrugli stolovi pod
nazivom Susreti u knjiznici).

Informiranje u€enika o znac¢ajnim
kulturnim manifestacijama.

Predstavljanje knjiga (usmeni ili
pismeni prikazi).

Organizacija knjizevnih susreta.

Organiziranje posjeta kulturnim
institucijama (za nastavnike i
ucenike).

|zrada preporucenih popisa literature,
bibliografija i drugih izvora.

Obiljezavanje vaznih obljetnica.
Ove k. godine:

DAN KRUH

DAN KRAVATE

DAN DARIVATELJA KRVI

MJESEC HRVATSKE KNJIGE
DAN SJECANJA NA VUKOVAR

SVETI NIKOLA
DAN LJUDSKIH PRAVA

studeni-travanj

Tijekom Skolske
godine

listopad (20. 10.)
listopad (18. 10)
listopad (25. 10.)

listopad, studeni
studeni (18. 11.)

prosinac (6. 12.)
prosinac (10. 12.)

knjizniCarka

knjizni€¢arka, ucenici,
nastavnici, struéni
suradnici
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SVETI VLAHO
SVJIETSKI DAN BOLESNIKA

PLAVI DAN

MEDUNARODNI DAN KAZALISTA
SVJETSKI DAN PJESNISTVA

DAN ZDRAVLJA
MEDUNARODNI DAN SPORTA

DAN PLANETA ZEMLJE

SVJETSKI DAN SESTRINSTVA
MEDUNARODNI DAN OBITELJI

SVJETSKI DAN ZASTITE OKOLISA

3.2 SURADNJA S USTANOVAMA U

KULTURI

Suradnja s Gradskom knjiznicom
Dubrovnik te svim kulturnim
ustanovama (muzeji, galerije,
kazaliste, kino...)

veljaca (3. 2.)

veljaca (11. 2.)

tijekom ozujka

ozujak (27. 3.)
ozujak (21. 3.)

travanj (7. 4.)
travanj (27.4)
travanj (22. 4.)

svibanj (12. 5.)
svibanj (15. 5.)

lipanj (5. 6.)

tijekom Sk. g.

knjizni€arka, ucenici,
nastavnici, struéni
suradnici
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Skolski knjizniéar svojim planom i programom rada te postavljenim ciljevima

pridonosi odgojno-obrazovnom procesu Skole.

RADNO VRIJEME SKOLSKE KNJIZNICE:

PONEDJELJAK SRIJEDA CETVRTAK

10:00 - 16:00 13:00 - 16:00 10:00 - 16:00
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13. PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

RUJAN, LISTOPAD
1. Konstituiranje vijec¢a roditelja i izbor predsjednika/ca

2. Razmatranje i prijedlozi o oblicima obrazovnog rada; poboljSanje
uvjeta rada u Skoli

3. Upoznati se s organizacijom nastave i
4. Skolski kurikulum i Godisnji plan i program Skole

STUDENI
1. Razmatranije i prijedlozi o organizaciji stru€nih izleta i terenskog rada

VELJACA

1. Davanje mi$ljenja i prijedloga za rjeSavanje loSeg vladanja u€enika u skoli
i izvan nje

3. Pracenje uz pomoc razrednika socijalno — ekonomskog polozaja ucenika,
osmisljavanje pomoci uceniku

TRAVANJ
1. Sudjelovanje na aktivnosti za Dan Skole 7.travnja 2020. godine

LIPANJ
1. Dati miSljenje i prijedloge u svezi uspjeha u€enika u obrazovnom radu i
izvanskolskim aktivnostima

Presjednica:

Gda. Marina Oberan
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14. PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA

RUJAN
1. Konstituiranje Vijeca u€enika i izbor predsjednika

2. Izrada plana i programa rada

LISTOPAD
1. Sudjelovanje ucenika u organizaciji DANA KRUHA
2. Eko-Skola

STUDENI

1. Sudjelovanje u rjeSavanju eventualnih problema u skoli, koji su vezani za izricanje

pedagoskih mjera ucenicima

PROSINAC
1. Sudjelovanje u organizaciji i provodenju obiljezavanja Bozi¢a i Nove godine

VELJACA

1. Aktualna problematika
2. Pomo¢ u pripremi MATURALNE ZABAVE

OZUJAK
1. Aktualna problematika — provodenje Pravilnika o ocjenjivanju i odgojnim
mjerama
2. Proslava Plavog dana

TRAVANJ ’
1. Proslava DANA SKOLE, 7. travnja 2020.

SVIBANJ
1. Aktualna problematika
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PLAN STRUCNOG AKTIVA - ZDRAVSTVO SK.GOD. 2019./2020.

MJESEC/ AKTIVNOSTI / CILJEVI | ZADACI
GODINA PROJEKTI
RUJAN Planiranje vremenika postizanje zadanih
vjezbi / Bolnica DZ, obrazovnih ishoda
Domus Cristi ucenika
Sasatanak s Glavnom
sestrom OB Dubrovnik razmjena iskustva
/ realizacija , plan i nastavnika
program vjezbi prema
Kurikulumu 38k .god
2019./2020.
Izradba strukovnog
Kurikuluma
usaglasavanje
prijedloga samoevaluacija
Podjela zaduZenja nastavnika
planiranih aktivnosti
Ujednacavanje
elemenata i kriterija
ocjenjivanja
LISTOPAD Provedba aktivnosti suradnja u€enika i
planiranih nastavnika s Sirom
KURIKULUM-om drustvenom
zajednicom
Strucni izleti razmjena iskustva
Sarajevo nastavnika sa
(organizacija, sustruénjacima
realizacija, evaluacija ) profesionalno
usavrSavanje
STUDENI Provedba planiranih postizanje zadanih
aktivnosti (KURIKUL- obrazovnih shoda
STRUKA) uCenika
PROSINAC Provedba planiranih Suradnja sa Sirom

aktivnosti prema
KURIKULUMU
(struka)

Predbozi¢ne aktivnosti
Priprema poklona za
Sticenike Doma

drustvenom
Zajednicom / Socijalne
ustanove /

JaCanje empatije i
komunikacijskih
vjestina u€enika

BROJ
SATI
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SIJECANJ Planiranje i
organiziranje sastanka
Aktiva MZSV

VELJACA Skolska natjecanja
ucenika (provedba) -
Schola
medica

OZUJAK Gradska,
meduZupanijska
natjecanja ucenika
Drzavno natjecanje
Schoola medica
(mentoriranje,
provedba)

TRAVANJ Dan Skole
Pano
Radionice

SVIBANJ Dan Sestrinstva
Pano
Sudjelovanje u
aktivnostima HUMS,
HKMS

LIPANJ Evaluacija rada Aktiva
Planiranje aktivnosti
za slijedecéu Skolsku
godinu

UKUPNO SATI
48

Razmjena znanja i
iskustva sa
sustruénjacima

jacanje motivacije
uCenika za
strukovne sadrzaje

jacanje motivacije
ucenika za
strukovne sadrzaje

Doprinos promociji
Skole u Siroj
drustvenoj zajednici

Doprinos nastavnika

u jacanju profesije
medicinske sestre

Samoevaluacija

Plan sastavila :
Mihaela TepSic, dipl.med.techn.
spec. oec.

Dubrovnik, rujan 2019.
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PLAN RADA TAJNIKA SKOLA

R.B| OPIS POSLOVA SATI
Upravno-pravni poslovi
- izrada nacrta svih normativnih akata Skole u skladu sa zakonskim 100
propisima
- pracenje zakonskih propisa i sluzbenih glasila
- pripremanje materijala za Skolski odbor, vodenje zapisnika, izrada odluk igg
- briga i realizacija registracije i statusnih promjena Skole pri nadleznim
Ustanovama o i} N N _ 20
1 | . -suradnjas nadleznim sluzbama Ministarstva znanosti i obrazovanja,
Zupanije 50
- sudjelovanje u izradi godi$njeg rada plana i programa rada Skole
- sudjelovanje u izradi Skolskog izvjes¢a 200
- izrada statistickih izvjeSc¢a 100
- seminari i stru¢no usavr$avanje 13080
Kadrovski i administrativni poslovi
- vodenje mati¢ne evidencije djelatnika, vodenje e-matice 100
- prijavljivanje i odjavljivanje djelatnika i ¢lanova obitelji nadleznim
sluzbama mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja 0
- prijavljivanje i odjavljivanje djelatnika, pra¢enje promjena na print-listi 100
sastavljanje zahtjeva za mirovinu, te pravovremena dostava
Ministarstvu znanosti i obrazovanja
- vodenje evidencije odsustvovanja s posla (godisSnji odmori, dopusti, 50
2. bolovanja), te izrada plana godiSnjih odmora
- izdavanje raznih uvjerenja djelatnicima Skole 80
- primanje i zavodenje u urudzbeni zapisnik sluzbene poste 200
- izrada raznih dopisa, izvje$¢a, zahtjeva i odgovora 200
- vodenje arhive Skole 70
- briga u svezi nabave osnovnih sredstava i potro§nog materijala 100
- rad sa strankama (radnicima, u€enicima, roditeljima, predstavnicima 90
drugih Skola, ustanova i institucija)
Poslovi u odnosu na tehnicko osoblje 100
3. | - organiziranje, koordiniranje i kontrola rada tehnitkog osoblja, 100
- Ucenicki servis 100
UKUPNO 2188
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17.PLAN RADA RACUNOVODBE

RBR. OPIS SATI
POSLOVA GODISNJE

Kontrola dokumenata, kontiranje, knjizenje i sva obrada

1.| financijskih dokumenata, izrada bruto bilance i drugih
financijskih pregleda 664
|zrada polugodisnjeg i godiSnjeg obraCuna, sastavljanje i

2.| izrada inventurnih lista i podnoSenje izvjeSc¢a ravnateljici Skole 384
Obracun place i izrada ostalih izvjeS¢a vezanih uz placu te preko

3.| norme, pekovreeni sati, kontrola raCuna 560
|zrada statistickih izvje$¢a po potrebi Skole i

4. vanjskih institucija 120

5. | Seminari i stru¢no usavrSavanje 24

6.| 1zrada financijskih planova i plan nabave 40

7 | Suradivanje s drugim financijskim institucijama i ustanovama 56

g.| Pracenje propisa o financijskom poslovanju 64

9. | Suradivanje s ravnateljicom Skole i ostalim radnicima 64
Ostali poslovi prema potrebi iz djelokruga rada radnog

10, Mjesta i rad U&enigkim servisom 212
UKUPNO 2188
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18. PLAN RADA RAZREDNIKA
OBLICI | SADRZAJ RADA

1. Organizacijski i administrativni poslovi,

2. Rad s ucenicima,

3. Suradnja Razredne zajednice i Nastavnitkog vijeca,

4. Suradnja s roditeljima,

5. Suradnja s ostalim ustanovama znacajnim za odgoj i obrazovanje ucenika

1. Rad s uéenicima

- Prijem ucenika

Upoznavanje s novim ucenicima. Upoznavanje s eventualnim nedolaskom
pojednih ucenika. Upoznavanje s uvjetima i mjestima stanovanja i opéom situacijom
u kojoj zive ucCenici, brojem prognanika i izbjeglica. Upoznavanje ucCenika s
organizacijom nastave i boravkom u Skolite upoznavanje udenika sa pravima i
obavezama Pruzanje moguce pomoci ugroZzenim ucenicima, odnosno upudcivanje u
institucije koje tu pomo¢ mogu pruZziti.

- UCe8¢e razrednika u obrazovanju ucenika

Pracenje postupnog ukljuivanja u€enika u nastavni proces. Organiziranje
pomoci ucenicima koji su se kasnije ukljucili u vidu dopunske nastave, instrukcija ili
nekom drugom obliku. Razvijanje navika samostalnog intelektualnog rada i
razvijanje svijesti o vaznosti intelektualnog rada za pojedinca i za zajednicu.
PeriodiCna analiza uspjeha ucenika.

- UCeScCe razrednika u odgojnom radu

Pravilnim odnosom prema ucenicima tijekom radau razredu, razgovorom i savjetima
u razredu i individualno, razrednik ¢e pomoci uCenicima da lakSe izgraduju svoje
moralne i druStvene osobine, koje ¢e im pomodi i krasiti kao ljude i kasnije. Razrednik
Ce podsticati i razvijati osobine solidarnosti , wuvazavanja i tolerancije,
samopos$tovanja i objektivne samosvijesti, odgovornosti i Zrtvovanja za vise
zajednicke ciljeve domoljuba i humanizma.

U ovoj zivotnoj dobi u€enici znaju, ali ih treba poduprijeti u uvjerenju, da samo sami
mozemo uciniti sebe, svoj zivot i svoje okruzenje boljim, ljepSim i sretnijim.

- UCesSCe razrednika u zdravstveno-higijenskom obrazovanju

U razli¢itim Zivotnim uvjetima teSko je sacCuvati dusSevno i fizicko zdravlje. Kod
uCenika treba razvijati disciplinu posStovanja pravila za oCuvanje svoga i tudih Zivota.
Bez obzira na teSkocée kod njih treba jacati svijest o odrzavanju najnuznijih higijenskih
navika. Razgovorima i savjetima raditi na oCuvanju mentalnog zdravlja u€enika,. Po
mogucnosti organizirati posjet priredbama, kazaliSnim predstavama ili nekim drugim
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veselim i zabavnim dogadajima. Prikladnim filmovima popularizirati zastitu
zdravlja.Ukazivati na Stetnost pusenja, pijenje alkohola i konzumiranja droga.

2. Koordinacija rada Razredne zajednice i Nastavnickoqg vije¢a
Upoznavanje NastavniCkog vijeCa sa situacijom u razredu. PomocC pojedinim
uCenicima. Analiza rada i postignu¢a ucenika.

3. Suradnja s roditeljima

Utvrdianje termina tjednih informacija i roditeljskih sastanaka. Pravovremene
informacije roditelja o organizaciji nastave, sigurnosti u€enika, obveznom pohadanju
nastave, oblicima stjecanja znanja i ocjenjivanja. Pracenje pohadanja nastave,
obavjestavanje roditelja. Savjetodavni rad s roditeljima, kolektivno i individualno, po
potrebi.

4. Organizacijski i administrativni poslovi
Organizacija i planiranje rada razrednih odjela

Organiziranje deZurstva, ispitivanje interesa i potrebe ucenika. Pracenje i analiza
ponasanja uCenika. Pracenje i kvalitativha analiza uspjeha ucenika. Pravovremeno i
uredno vodenje razredne dokumentacije.

Plan razrednika sukladno kurikulumu medupredmetnih tema.
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19.SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

PODRUCJE 5 VRIJEME
RADA SADRZAJ RADA METODE ZVRSITELII
Satovi razrednika: - predavanja i rvaz.rednlu _
N _ L _ . - stru¢ni suradnica
vRa.d E - Razumijevanje adolescencije i - diskusije - 8Kolski lijecnik
ucenicima razvojne specificnosti tog doba | - pedagoske - ravnateljica
- Komunikacija i konflikt u Skoli - radionice - predmetni
- prevencija nasilja - struéne nastavnici
- DonoS$enje odluka posjete
- AIDS - tijekom Sk. god.
_ Spolnost savjetovanje
- Pusenje - plakati
- Mladi, obitelj, droga
ZajedniCke aktivnosti
- posjet kazaliStu
- izleti
- sudjelovanje u aktivnostima na
razini
Grada i Zupanije
- natjecanje, smotre
Organiziranje slobodnih aktivnosti
- sportske, ekoloske,
sudjelovanje u humanitarnim
aktivnostima
Rad s razrednicima - razgovori - favnatel]
o . . - strucni sur./ca
Rad_s_ - komunikacijske vjestine - pedagoske _ Centar za
hastavnicima - izostanci ugenika radionice prevenciju
- pedagos$ke mijere - savjeti - razrednici

Nastavnicko vijece
- izostanci u€enika

- pracenje, vrednovanje i ocjenjivanje

ucenika
- komunikacijske vjestine
Posebno zainteresirani nastavnici

tijekom Sk. god.
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- ravnateljica

Roditeljski sastanci - predavanja 3 )
. - Clanovi N V
Rad s - uloga vrsnjaka - razgovor - razrednici
roditeljima - prepoznavanje znakova rizicnog | - pedagoske | - struéni suradnik
ponasanja radionice
- Kako alkohol i ostale droge utjeCu - upute
na e N .
- savjeti tijekom $k. god.

pojedinca i obitelj

- Djelotvorni odgojni postupci
roditelja

- Na raskrizju
- Suradnja roditelja i Skole
Savjetodavni rad s roditeljima,
individualni rad s roditeljima na

prevenciji riziCnih ponasanja
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20. PLAN RADA SKOLSKOG PEDAGOGA $k.god. 2019./2020.

Godisnji plan i program rada Medicinske Skole Dubrovnik

Pedagoginja lvana Obuljen, prof. i Lana Kurtovi¢ Hartman, prof.

Podrucje rada Predviden
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARIVANIJE SKOLSKOG PROGRAMA broj sati
Planirane aktivnosti Cilj aktivnosti
1. Sudjelovanje u izradi kurikuluma Skole
2. Sudjelovanje u izradi godidnjeg plana i programa Skole
3. lIzrada programa rada pedagoga e Osmisljavanje i ;ggéztle
4. lzrada programa rada profesionalnog informiranja i kreiranje :
usmjeravanja kratkoro(:nog i
5. Sudjelovanje u izradi programa rada razrednih vijeca, dugorocnog
nastavnickog vijeca i struénog aktiva E)Iana razvoja
p P : ; Skole
6. Pomoc¢ nastavnicima kod izrade operativnog programa
rada, posebno nastavnicima pripravnicima
7. Pomoc¢ nastavnicima kod izrade IOOP
8. Pomoc razrednicima u planiranju odgojnog rada
razrednog odjela
2. RAZVOINI | KOORDINACISKI POSLOVI
Planirane aktivnosti Cilj aktivnosti
1. Suradnja s nadleZnim institucijama — Ministarstvom
znanosti, obrazovanja i sporta, Agencijom za strukovno
obrazovanje i obrazovanje odraslih i Agencijom za odgoj i
obrazovanje
iiedivanij 500 sati
2. Priprema i provodenje e-Upisa * Unaprijedivanje .
nastavnog godisnje
3. Praéenje informacijskih sustava i pomo¢ nastavnicima u procesa
koristenju e-Dnevnika i e-Matice ¢ Osiguravanje
4. Suradnja na provedbi Skolskih projekata primjene
5. Suradnja u provedbi drzavne mature dokimoloskih
6. Pracenje stanja u svrhu unaprijedivanja nastavnog zakonitosti
procesa e Pomoc u
7. lzrada instrumenata pradenja profesionalnom
, , - T razvoju
8. Prisustvovanje nastavi u svrhu pracenja .
nastavnika
9. Analiza primjene pravilnika o praéenju i ocjenivanju e Odriavanje
10.Pomo¢ nastavnicima u procesu pracenja i ocjenjivanja razlicitih e-
sustava

11.Pomo¢ nastavnicima u procesu pracenja i ocjenjivanja
ucenika s posebnim potrebama

12. Suradnja u izradi programa staZiranja za nastavnike
pripravnike

13. Suradnja u izradi plana napredovanja za nastavnike

14. Pradenje uspjeha i napredovanja ucenika

15. Provedba e-Kvalitete

16. Rad u Vetisu u svrhu aZuriranja podataka Skole
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3. NEPOSREDNI RAZVOJNO - PEDAGOSKI RAD broj sati
Planirane aktivnosti Cilj aktivnosti
1. Rad na odgojnoj problematici
2. Rad na stvaranju ugodnog Skolskog ozracja i uéenicke
kolegijalnosti
3. Organizacija Vijeca ucéenika
4. lzrada instrumenata analize odgojnih situacija i
djelovanja o )
5. Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojnih ciljeva * R:eallzavile odgojne 1120 sati
6. Pomoc¢ nastavnicima u rjeSavanju istaknutih odgojnih E odgers o€ lizaciii
oroblema ¢ Podrska realizaciji
obrazovne uloge
7. Kontakti s Centrom za socijalnu skrb, MUP-om, Zavodom Zkole
za javno zdravstvo, udrugama e Osmiéljavanje
8. Savjetodavnirad s ucenicima (grupno i individualno) ftrategije razvoja
9. Savjetodavnirad s u¢enicima s posebnim potrebama skole
10.Savjetodavni rad s roditeljima (roditeljski sastanci i
individualni razgovori)
11. Savjetodavni rad s roditeljima uéenika s posebnim
potrebama (individualni razgovori)
12.Savjetodavni rad s nastavncima, posebno pripravnicima
13. Savjetodavni rad s nastavnicima razrednog vijeca
ucenika s posebnim potrebama
14.Suradnja na provedbi zdravstvene zastite ucenika
15. lzrada plana Skolskog preventivnog programa, suradnja
na provedbi istoga
16. Pomoc pri provedbi Zdravstvenog odgoja
17. Suradnja u izradi programa Gradanskog odgoja i pomo¢
u realizaciji istog
4. VREDNOVANIE | SAMOVREDNOVANIE
Planirane aktivnosti Cilj aktivnosti
1. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata
2. Samovrednovanje rada $kole e Utvrditi podrudja i 108 sati
3. Koordiniranje timom za kvalitetu nacine godisnje
4. Analiza provedbe Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i unaprijedivanja rada
programa, te suradnja na izradi izvjescéa Skole
5. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika
5. STRUCNO USAVRSAVANJE
Planirane aktivnosti Cilj aktivnosti
120 sati
1. Prisustvovanje stru¢nim skupovima e Unapredenje rada godignje
2. Praéenje strucne literature strucne sluzbe
3. Podrska nastavnicima za stru¢no usavrsavanje
6. PEDAGOSKA DOKUMENTACIA 80 sati
Planirane aktivnosti Cilj aktivnosti godisnje

47




za sk.god. 2019./2020.

Godisnji plan i program rada Medicinske Skole Dubrovnik

Izrada predlozaka za dokumentaciju

Evidencija nastavnih planova i programa

Evidencija rada s uc€enicima

PiwinNE

Evidencija rada stru¢nog suradnika

e Dokumentacija rada
i aZzuriranje podataka
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21. PLAN | PROGRAM RAVNATELJA ZA SKOLSKU GODINU

2019./2020.
Red.br. POSLOVI PREDVIPENI | RAZDOBLJE RADA
BROJ SATI |
RADA

RAD NA PLANIRANJU I
PROGRAMIRANJU

A pedagosko struéno vodenje 311 tijekom godine
organizacija cjelokupnog odgojno
obrazovnog rada
Suradnja sa satniCarom u izradi/prema

1. pedagosdkim normativima/ i prijedlogu - kontinuirano
godisnjeg plana i programa rada Skole i
nadziranje njegova ostvarivanja

2. Suradnja s upravom Opée bolnice
Dubrovnik, HZZO i ZZJNZ u svezi 14 rujan
organizacije nastave i angaziranje
vanjskih suradnika
Izrada plana struénog i pedagoskog

4. usavrSavanja 20 rujan
Sudjelovanje u izradi plana kulturne i

5. javne djelatnosti Skole 4 rujan
Pripomoé¢ u izradi plana rada razrednih

6. odjela 4 rujan
Pripomo¢ u izradi plana rada razrednika

7. 4 rujan
Instruktivni nadzor o izvrSenju pojedinih

8. djelova programa iz GodiSnjeg plana i 20 kontinuirano
programa putem E-dnevnika
Pragéenje inovacija novih nastavnih

9. sustava, oblasti medicine, sredstava i 20 kontinuirano
pomagala
Sudjelovanje u nabavci Skolske opreme,

10. | Skolskih knjiga za wucenike i struéne 40 kontinuirano
literature za nastavnike
Formiranje i koordiniranje rada upisnog

11. povjerenstva 30 VII, VI, IX
Suradnja u formiranju razrednih odjela po

12. pedagoskim kriterijima 15 rujan

13. | Organizacija popravnih ispita 30 VIlI

14. Organizacija zavr$nih ispita 20 VI, VIl
Izrada izvijeS¢a o izvrSavanju GodiSnjeg

15. plana i programa Skole 10 kontinuirano
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Red.br. POSLOVI PREDVIDENI | RAZDOBLJE RADA
BROJ SATI |
RADA
B RAD S NASTAVNICIMA 340 tijekom godine
1. Briga za stru¢no i pedagosko usavrSavanje 30 kontinuirano
nastavnika, struénih suradnika, suradnika u
nastavi i struénih uditelja (kolektivno i
individualno)
Uvodenje  nastavnika  pripravnika u
2. samostalan rad 15 kontinuirano
Pomaganje nastavnicima-razrednicima Koji
3. prvi puta obna$aju tu zadacu 10 kontinuirano
Poticanje nastavnika na stvaranje pozitivne
4. obrazovne klime 15 kontinuirano
Koordiniranje rada u pripremaniju
5. informacija za uenike 90 kontinuirano
Posredno i neposredno pracenje efekata
6. nastavnog procesa 20 kontinuirano
Prisustvovanje nastavi u svrhu pracenja
7. (priprema, analiza...) 180 kontinuirano
-pracenje nastavnika
Priprema i organizacija Ljetne S$kole
8. SEMEP-a, Vis, drzavna razina, seminar 10 kontinuirano
Koordinacija organiziranja izvannastavnih
9. aktivnosti (sportskih...) 6 kontinuirano
Suradnja s vjerouc€iteliem u organiziranju i
10. provodenju nastave vjeronauka 5 kontinuirano
Koordinacija organiziranja i provodenja
11. | strucnih izleta:posjete kulturnim 5 kontinuirano
Znamenitostima  grada, teatar, kino
predstave, javne tribine za mlade...
Informiranje nastavnika (u€enika i roditelja)
12. | o sustavu nastavka Skolovanja, uvjetima 5 kontinuirano
upisa na visoka ucilista ili o mogucnostima
zapo$ljavanja
Informiranje nastavnika o svim vazZec¢im
13. pravnim aktima u podruéju Skolstva 30 kontinuirano
Red.br. POSLOVI PREDVIDPENI | RAZDOBLJE RADA
BROJ SATI |
RADA
C RAD S UCENICIMA 310 tijekom godine
1. Raspored novoprido$lih uenika u razredne 10 kontinuirano

odjele
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Koordiniranje rada izvannastavnih

kontinuirano

aktivnosti 10

Savjetodavni rad s u€enicima 50 kontinuirano
Rad na odgojnom i kulturnom utjecaju na kontinuirano
ucenike 60

Rad na projektu SEMEP (nacionalni kontinuirano
koordinator), Lijepa nasa 70

Briga o zastiti u¢enika 70 kontinuirano
Upoznavanje Razrednog vije¢a sa svim 20 kontinuirano
vaznim informacijama vezanim za ucenike

RAD S RODITELJIMA 130 tijekom godine
Savjetodavni rad s roditeljima o pruzanju 30 kontinuirano
pomoci uéenicima

Sudjelovanje u vodeniju roditeljskih kontinuirano
sastanaka 5

Upute razredniku o informacijama koje treba 10 kontinuirano
priopciti na roditeljskom sastanku

Upucivanje roditelja u ustanove za pomo¢

djeci i roditeljima 20 kontinuirano
Suradnja sa zdravstvenim ustanovama 10 kontinuirano
Uklju€ivanje roditelja u rad struénih organa 5 rujan
Skole

Upucivanje roditelja u mogucnosti daljnjeg 20 travanj/sviban;
Skolovanja

Upucivanje na suradnju roditelj-Skola 30 kontinuirano

. SUDJELOVANJE U RADU

STRUCNIH ORGANA SKOLE 430 tijekom godine
Koordiniranje rada stru¢nih aktiva Skole 50 kontinuirano
Pripremanje i vodenje sjednica Nastavnitkog kontinuirano
vijeCa 150

Sudjelovanje u radu Skolskog odbora 100 kontinuirano
Formiranje strucnih komisija i ostalih stru¢nih
tijela, te njihovo koordiniranje 80 kontinuirano
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Sudjelovanje i vodenje svih javnih

manifestacija Skole 50 kontinuirano
SURADNJA S IZVANSKOLSKIM 370 tijekom godine
INSTITUCIJAMA

Suradnja s Ministarstvom znanosti i 80 kontinuirano
obrazovanja, ASOO, AZOO, UHSR, UZR

Suradnja s Upravnim odjelom za drustvene kontinuirano
djelatnosti 90

Suradnja sa socijalnom i zdravstvenom

sluzbom (sistematski pregledi, cijepljienje i 90 kontinuirano
sl.) i sluzbom za zaposljavanje

Suradnja s osnovnim Skolama 10 kontinuirano
Suradnja s drugim srednjim Skolama 40 kontinuirano
Suradnja s druStvima i organizacijama od 40 kontinuirano
interesa za Skolu

Organiziranje i provodenje humanitarnih 20 kontinuirano
akcija

Ravnateljica:
——
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